
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLASSIFICAÇÃO DA INFORMAÇÃO — 
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FINALIDADE DESTE DOCUMENTO 

Este extrato apresenta as diretrizes públicas de classificação da informação do Grupo 
SABE, aplicáveis à Itaipu Transformadores, Ampera, Up Energy, Metrowatt, Pextron e ao 
Centro de Serviços Compartilhados. A política integral é documento de uso interno, p or 
conter a matriz detalhada de controles por nível. Clientes, parceiros e órgãos certificadores 
podem solicitá - la formalmente ao Compliance Officer, mediante acordo de 
confidencialidade.  

POR QUE CLASSIFICAR 

Nem toda informação exige o mesmo cuidado, e tratar tudo como confidencial é tão 
ineficaz quanto não proteger nada. A classificação estabelece, para cada informação, o 
nível de proteção proporcional ao dano que sua divulgação, alteração ou perda causaria 
a o grupo, aos seus clientes ou a terceiros.  

OS QUATRO NÍVEIS 

Nível Definição 

Pública  
Informação destinada à divulgação externa, cuja circulação não causa dano 
ao grupo. Exemplos: material institucional, catálogos, normativos publicados 
no site.  

Interna  Informação de uso corrente entre colaboradores, cuja divulgação externa não 
autorizada traria prejuízo limitado. Circula no grupo, não fora dele.  

Confidencial  
Informação cuja divulgação indevida causaria dano relevante — comercial, 
financeiro, contratual, técnico ou reputacional. Acesso restrito a quem dela 
necessita para o exercício da função.  

Restrita  Informação de mais alta criticidade, cuja divulgação causaria dano grave. 
Acesso nominalmente autorizado, com registro e controles reforçados.  

 

 
Dados pessoais recebem camada adicional de tratamento, independentemente do nível 
atribuído, conforme a Lei 13.709/2018 e a Política de Privacidade e Proteção de Dados 
Pessoais do grupo.  

COMO CLASSIFICAMOS 

A classificação é atribuída por quem produz ou recebe a informação, no momento de sua 
criação, e considera o potencial de dano em caso de acesso não autorizado, as exigências 
legais e contratuais aplicáveis, a sensibilidade competitiva e o impacto reputaci onal. 
Havendo dúvida sobre o nível adequado, a informação é classificada no nível 
imediatamente superior.  

Toda informação classificada acima do nível Público recebe marcação que identifica seu 
nível — em documentos digitais, no assunto de mensagens, em mídias físicas e nos 
metadados de arquivo. A classificação é revista periodicamente: circunstâncias mudam, e 
informação confidencial pode tornar - se pública, assim como o inverso.  



  
 

 

 

MANUSEIO E RESPONSABILIDADES 

Cada nível tem regras próprias de acesso, armazenamento, transmissão, cópia e descarte, 
com rigor crescente. Informações confidenciais e restritas exigem criptografia, controle de 
cópias e descarte certificado.  

O proprietário da informação responde por classificá - la e autorizar acessos. A área de 
tecnologia atua como custodiante dos ambientes que a armazenam. Cada usuário 
responde por manusear a informação conforme o nível atribuído. O Compliance Officer 
monitora  a aplicação da política e trata as violações, que constituem falta sujeita a medidas 
disciplinares e, quando cabível, à responsabilização legal.  

Este extrato deriva da Política de Classificação da Informação do Grupo SABE e deve ser 
lido em conjunto com a Política de Segurança da Informação e Tecnologia, o Código de 
Ética e Conduta e a Política de Privacidade e Proteção de Dados Pessoais.  



  
 

 

 

 


